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Come inserire immagini personali in Symwriter 

 
I - Livello base 
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Premessa importante 

Symwriter vi mette a disposizione mezzi diversi per inserire immagini personali nel sistema di 

simbolizzazione. Alcuni di questi mezzi sono di una certa complessità, così vi proponiamo due livelli di 

approfondimento: un livello base (quello di qǳŜǎǘŀ ŘƛǎǇŜƴǎŀύ Ŝ ǳƴ ƭƛǾŜƭƭƻ ŜǾƻƭǳǘƻ όŎƻƴǘŜƴǳǘƻ ƛƴ ǳƴΩŀƭǘǊŀ 

dispensa).  

 

Cominciamo 

Avete 3 possibilità per inserire simboli personali nel sistema di simbolizzazione di Symwriter 

1. Inserimento temporaneo (valido solo per il documento corrente) 

2. Inserimento permanente attraverso il Menù di Symwriter 

3. Inserimento permanente attraverso il Gestore Liste di Parole. 

Ciascuna di queste possibilità risulta più funzionale in situazione rispetto alle altre: vi consiglieremo perciò 

ǉǳŀƴŘƻ ǳǎŀǊŜ ƭΩǳƴŀ ƻ ƭΩŀƭǘǊŀΦ 
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Inserimento temporaneo di immagini personali  
 

Quando usarlo 

Symwriter vi permette di inserire nuove immagini nel testo che state scrivendo, in modo estemporaneo. Ad 

esempio, se state scrivendo un testo sulle elezioni del sindaco nella vostra città, potreste avere bisogno 

delle fotografie dei diversi candidati; è però improbabile che queste fotografie vi possano servire ancora, 

nel tempo, per altri testi e potreste perciò scegliere la forma ς veloce ed economica ς di inserire queste 

fotografie nel testo, ma senza memorizzarle a lungo termine.   

 

Come si fa 

Salvate le immagini dei candidati alle elezioni a sindaco nella cartella IMMAGINI del vostro computer.  

Per la nostra prova useremo i candidati del Comune di Bologna (Aldrovandi, Avanzi, Bernardini, Bugani, 

Montelli, Merola)   

Ora scrivete il testo come compare sotto.  

/ƻƳŜ ǇƻǘŜǘŜ ǾŜŘŜǊŜΣ ŀƭ ƴƻƳŜ άaŜǊƻƭŀέΣ {ȅƳǿǊƛǘŜǊ ƴƻƴ ŝ ƛƴ ƎǊŀŘƻ Řƛ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ŀƭŎǳƴŀ ƛƳƳŀƎƛƴŜΦ 
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Col cursore del testo posizionatevi 

ǎǳƭƭŀ ǇŀǊƻƭŀ άaŜǊƻƭŀέΤ ƻǊŀ Ŏƻƭ ƳƻǳǎŜ 

fate click su Immagini e poi su Mie 

Immagini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ora navigate nelle cartelle del vostro computer fino a raggiungere 

quella nella quale avete salvato le fotografie dei candidati. 

Poi: 

¶ fate click sul bottone di inserimento di un simbolo nel testo  

¶ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭΩƛƳƳŀƎƛne voluta 

¶ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭŀ ǇŀǊƻƭŀ άaŜǊƻƭŀέ nel testo  
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Proseguite scrivendo il nome degli altri candidati (Aldrovandi, Avanzi, Bernardini, Bugani, Montella Χύ e 

ǊƛǇŜǘŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ di inserimento delle immagini. 

 

Ora andate a capo e scrivete la frase ά!ǾŀƴȊƛ Ŝ aƻƴǘŜƭƭŀ ǎƻƴƻ ŘƻƴƴŜέ 

 

/ƻƳŜ ǇƻǘŜǘŜ ǾŜŘŜǊŜΣ {ȅƳǿǊƛǘŜǊ ŝ ƛƴ ƎǊŀŘƻ Řƛ άǊƛŎƻǊŘŀǊŜέ ƛ ƴǳƻǾƛ ǎƛƳōƻƭƛ Ŝ ƭƛ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƴŜƭ ǘŜǎǘƻ ƻƎƴƛ Ǿƻƭǘŀ 

ŎƘŜ ǊƛǇŜǘŜǘŜ ƭŜ ǇŀǊƻƭŜ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘƛΦ vǳŜǎǘƻ άǊƛŎƻǊŘƻέ ǇŜǊƼ ǾŜǊǊŁ ǇŜǊǎƻ ƴŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛΦ 

Dunque: usate questa modalità quando avete necessità di nuove immagini che non vi serviranno in 

seguito. 
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Liste di Parole e Symwriter 
 
9Ω ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ sapere che il meccanismo principale di simbolizzazione in Symwriter non si basa su liste di 
parole, ma su un sistema di codifica dei simboli molto più complesso e articolato.  Per questo motivo non è 
possibile, per gli utenti, intervenire direttamente sul meccanismo di associazione fra le parole e i simboli 
interno al programma. 
Tuttavia, Symwriter vi dà la possibilità di creare delle vostre personali liste di parole, ciascuna associata a 
ǳƴΩƛƳƳŀƎƛƴŜΣ Řƛ Ŏǳƛ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ǘŜǊǊŁ Ǉƻƛ Ŏƻƴǘƻ ǉǳŀƴŘƻ ŎŜǊŎƘŜǊŁ ƛ ǎƛƳōƻƭƛ Řŀ associare alle parole.  
 

 

Cosô¯ una lista di parole? 

¦ƴŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ ǇŀǊƻƭŜ ŝ ǳƴ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ŎƻƭƭŜƎŀ ǳƴŀ ǇŀǊƻƭŀ ŀ ǳƴΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ƎǊafica.  
{Ŝ ǎŎǊƛǾŜǘŜ άLuciaέ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎŜǊŎŀ ƭŀ ǇŀǊƻƭŀ ά[ǳŎƛŀέ ǎƛŀ ƴŜƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ǎƛƳōƻƭƛŎƻ ƛƴǘŜǊƴƻ ŎƘŜ ƴŜƭƭŜ 
liste di parole che avete creato e che il programma ha in memoria; in questo modo Symwriter vi proporrà 
ǎƛŀ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ǎƛƳōƻƭƻ Řƛ ά[ǳŎƛŀέΣ sia una vostra eventuale immagine personale che avrete associato al nome 
ά[ǳŎƛŀέ ƛƴ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ ǇŀǊƻƭŜΦ 
 
CŀŎŎƛŀƳƻ ǳƴŀ ǇǊƻǾŀΦ {ŎǊƛǾŜǘŜ άо ǇƻǊŎŜƭƭƛƴƛέΥ ƛƭ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻ ŝ ǉǳŜƭƭƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ǎƻǘǘƻ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Con Symwriter vi sono state già fornite 2 liste pronte di parole: άƴataleέ e άǘǊŜ porcelliniέ.  
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Per vederle seguite questo percorso: fate click su Simboli, poi su Liste di Parole, poi su Scegli Lista di Parole 
 

 
 
 
 
 
 
Nella finestrella barrate la listŀ άǘǊŜ ǇƻǊŎŜƭƭƛƴƛέ per rendere 
attivo il suo contenuto durante la simbolizzazione del 
testo. 
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Appena fatto, il vostro testo apparirà così: 
 

 
 
vǳŜǎǘƻ ŀŎŎŀŘŜ ǇŜǊŎƘŞΣ ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ άǘǊŜ ǇƻǊŎŜƭƭƛƴƛέΣ ŜǎƛǎǘŜ ǳƴ ǎƛƳōƻƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ǇŜǊ ƛ ǘǊŜ ǇƻǊŎŜƭƭƛƴƛΦ {ŎǊƛǾŜǘŜ ƻǊŀ 
il testo sotto e osservate come altre immagini vengono associate alle parole. 
 

  
 
 
/ƻǎƜ ŎƻƳŜ ǇŜǊ άƴŀǘŀƭŜέ Ŝ άǘǊŜ ǇƻǊŎŜƭƭƛƴƛέ ŀƴŎƘŜ Ǿƻƛ Ǉotete anche creare vostre liste personalizzate. 
Potreste, ad esempio, creare una lista contenente le foto dei compagni di classe, della famiglia, di altre 
persone importanti per un bambino. 
 

Vedremo ora come farlo attraverso due modalità differenti: 

¶ Inserimento permanente attraverso il Menù di Symwriter 

¶ Inserimento permanente attraverso il Gestore Liste di Parole. 
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Inserimento permanente attraverso il Menù di Symwriter 
 

Quando usarlo 

{ȅƳǿǊƛǘŜǊ Ǿƛ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴŀ ǾƻǎǘǊŀ [ƛǎǘŀ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ŀƎŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΣ ƳŜƴǘǊŜ Ŏƛ 

state lavorando.  

Questa modalità non vi permette di creare una Lista associando a un simbolo, ad esempio, il qualificatore 

del plurale ++ e non vi permette di vedere, in qualunque momento, cosa la Lista contenga. Per fare questo 

avrete bisogno del Gestore Liste di Parole del quale tratteremo più avanti. 

Tuttavia, si tratta di una modalità piuttosto rapida e molto comoda ad esempio quando, terminato un 

testo, volete che tutti i simboli personali che avete usato vengano salvati e conservati per possibili impieghi 

futuri.  

 

Come si fa 

Poniamo di voler scrivere un testo sulla località di montagna nella quale state per trascorrere una vacanza. 

Il testo potrebbe essere di questo tipo: 

άMadonna di Campiglio è un paese in provincia di Trento. In inverno molti turisti vanno a Madonna di 

Campiglio a sciare. Madonna di Campiglio è circondata dalle dolomiti del Brenta e dal monte Adamello. Le 

case sono chalet costruiti con legno e pietraέ 

/ŜǊŎŀǘŜ ǎǳ LƴǘŜǊƴŜǘ Ŝ ǎŀƭǾŀǘŜ ƛƴ ǳƴŀ ŎŀǊǘŜƭƭŀ ŘŜƭ ǾƻǎǘǊƻ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƭŜ ƛƳƳŀƎƛƴƛ ǇŜǊ άaŀŘƻƴƴŀ Řƛ /ŀƳǇƛƎƭƛƻέΣ 

άŘƻƭƻƳƛǘƛ ŘŜƭ .ǊŜƴǘŀέΣ άƳƻƴǘŜ !ŘŀƳŜƭƭƻέΣ άŎƘŀƭŜǘέΦ Scrivete il testo sopra in Symwriter, risulterà più o 

meno così: 
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/ƻƳƛƴŎƛŀƳƻ ŀ ǎƻǎǘƛǘǳƛǊŜ άaŀŘƻƴƴŀέ Ŏƻƴ άaŀŘƻƴƴŀ Řƛ /ŀƳǇƛƎƭƛƻέΦ 

tƻǎƛȊƛƻƴŀǘŜǾƛ Ŏƻƭ ŎǳǊǎƻǊŜ ŘŜƭ ǘŜǎǘƻ ǎǳ άaŀŘƻƴƴŀέΦ {ŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ƭŀ ƭƛƴƎǳŜǘǘŀ LƳƳŀƎƛƴƛ ƴŜƭ ǇŀƴƴŜƭƭƻ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ 

poi Mie Immagini e navigate nelle cartelle fiƴƻ ŀ ǘǊƻǾŀǊŜ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ŎƘŜ Ǿƛ ǎŜǊǾŜΦ Selezionate il bottone di 

ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǎƛƳōƻƭƛΣ ŦŀǘŜ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ Ŝ Ǉƻƛ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭŀ ǇŀǊƻƭŀ άaŀŘƻƴƴŀέ ƴƭ ǘŜǎǘƻΦ 

/ŀƴŎŜƭƭŀǘŜ άŘƛέ Ŝ ά/ŀƳǇƛƎƭƛƻέΦ 

tƻǎƛȊƛƻƴŀǘŜǾƛ ǎǳ άƳŀŘƻƴƴŀέ όŎƘŜ ƻǊŀ ƳƻǎǘǊŀ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛǘŁύΣ ǇǊŜƳŜǘŜ Cмм Ŝ ǎŎǊƛǾŜǘŜ άaŀŘƻƴƴŀ Řƛ /ŀƳǇƛƎƭƛƻέΦ 

Fate click in un punto bianco della pagina. Il risultato dovrebbe essere questo 

 

 

 

/ŀƴŎŜƭƭŀǘŜ άaŀŘƻƴƴŀέ Ҍ άŘƛέ Ҍ ά/ŀƳǇƛƎƭƛƻέ ƴŜƭƭŀ ǊƛƎŀ ǎƻǘǘƻ Ŝ ǊƛǎŎǊƛǾŜǘŜƭƻΦ hǊŀ Ǿƛ ƳƻǎǘǊŜǊŁ ƛƭ ƴǳƻǾƻ ǎƛƳōƻƭƻΦ 

Facciamo ora la stessa cosa con Dolomiti del Brenta: posizionatevi su Brenta, navigate nelle cartelle e 

ǇƻǊǘŀǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǾƻƭǳǘŀΦ 

 

 

 

 

 

 hǊŀ ŎŀƴŎŜƭƭŀǘŜ άŘƻƭƻƳƛǘƛέ Ҍ άŘŜƭέΣ quindi ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘŜǾƛ ǎǳ .ǊŜƴǘŀΣ ǇǊŜƳŜǘŜ Cмм Ŝ ǎŎǊƛǾŜǘŜ ά5ƻƭƻƳƛǘƛ ŘŜƭ 

.ǊŜƴǘŀέ ŦŀŎŜƴŘƻ Ǉƻƛ ŎƭƛŎƪ in un punto bianco del foglio. 

wƛǇŜǘŜǘŜ ǘǳǘǘŀ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŀƴŎƘŜ ǇŜǊ άaƻƴǘŜ !ŘŀƳŜƭƭƻέ Ŝ ǇŜr άŎƘŀƭŜǘέΦ 

Il vostro testo dovrebbe ora apparire così: 
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DǳŀǊŘƛŀƳƻ ƻǊŀ ŎƻǎΩŝ ŀŎŎŀŘǳǘƻ ƴŜƭ ƳŜƴǴ [ƛǎǘŜ Řƛ tŀǊƻƭŜ dopo il nostro lavoro. 

Selezionate la voce Simboli nel menù in alto, poi Liste di Parole e, infine, Salva modifiche alla Lista di 

Parole 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vi appare questa finestra: come potete vedere, nel 

campo di sinistra, Symwriter ha riportato 

automaticamente i nuovi simboli creati nel lavoro 

appena terminato. 

 

Nel campo centrale scrivete Geografia poi fate click 

su Crea nuova lista di parole. 

Ora la nuova lista comparirà nel pannello di destra di 

questa finestra. 

 

 

 

http://www.symwriter.it/


 

Questa risorsa è stata scaricata dal sito www.symwriter.it    12 

 

 

Selezionate la lista Geografia e fate click sul 

bottone centrale Aggiungi tutto  se volete che tutte 

le parole che compaiono a sinistra vengano inserite 

ƴŜƭƭŀ ŎŀǊǘŜƭƭŀ άDŜƻƎǊŀŦƛŀέΦ  

Se volete invece che vengano aggiunte solo alcune 

parole, fate click sulla prima parola voluta, poi click 

sul bottone centrale Aggiungi e procedete così per 

tutte le parole che vi interessano.  

Al termine fate click su OK. 

 

 

 

 

 

Dunque: usate questa modalità quando desiderate rendere permanenti i simboli personali che avete 

usato in un certo testo. Con le stesse modalità viste sopra potete inserire anche le fotografie dei familiari, 

�]���o�µ�}�P�Z�]�����]���À�]�š���U�����š���X���d�µ�š�š���À�]���U���‹�µ���•�š�����o�]�•�š�����v�}�v���•�}�v�}���^���•�‰�o�}�Œ�����]�o�]�_��(vederne il contenuto una volta create) o 

�^�u���v�]�‰�}�o�����]�o�]�_��όŎŀƴŎŜƭƭŀǊŜ ƛƳƳŀƎƛƴƛ ƻ ǎƻǎǘƛǘǳƛǊƭŜύ ŘŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ {ȅƳǿǊƛǘŜǊΦ 

Per fare questo dovrete ricorrere al Gestore Liste di Parole che vedremo più avanti: se avete chiare quali 

immagini personali vi servono, di quante e quali liste avrete bisogno, vi consigliamo di usare da subito il 

Gestore Liste di Parole che vi fornisce una maggiore libertà nello strutturare le Liste. 
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